2023年度国家自然科学基金项目申报工作安排表
国家自然科学基金是新技术、新发明的先导，也是培养和造就科技人才的摇篮。获得国家自然科学基金的多少，已成为衡量一个单位科研实力、学科建设水平、高精尖人才培养等重要标志之一，也是中青年科技人员迅速成长的重要途径，对学校的发展起着至关重要的作用。
为做好我校国家自然科学基金申报工作，有效地组织科研人员积极参与，提高申报质量，实现我校基金项目成功申报的目标，现将我校基金申报工作安排如下：
	时  间
	工  作  内   容
	参加人员
	负责单位（人）
	备注
	

	2022年12月6日
	组织召开国家基金项目申报工作动员会，分配各相关部门的申报指标。
	校领导、学院领导、科研秘书、2023年项目申请人等
	科技处
	项目申报要求请参阅附件——“关于2023年度国家自然科学基金项目申请与结题等有关事项的通告.PDF”
	

	2022年12月20日前
	各学院按照学校会议要求部署召开动员大会，布置申报工作，逐项落实到人。
	
	各学院
	建议各学院邀请相关会议评审专家为本单位教师讲解申报有关注意事项。
	

	2022年12月20日
	12月20日下午16：00前各学院根据“2023年国家自然科学基金申请指标分配表”上报《2023年国家自然科学基金申请分类统计表》电子稿
	项目申请人
	科研秘书
	1、没有国家基金ISIS系统用户名的申请人，须确保《2023年度国家自然科学基金项目帐号注册申请汇总表》填报的相关信息正确。
2、凡未通过学院私自申请的注册一律不予受理。
3、按照科技处领导要求，《2023年国家自然科学基金申请分类统计表》于每周五16:00前将电子稿报科技处管理人员邮箱
	2023年1月1日放假

	2023年2月25日前
	各二级学院自主安排组织专家初评，并将初评结果及时填报在《2023年国家自然科学基金申请分类统计表》中并报科技处。
	建议评审专家由校内外同行国基获批者组成
	各学院
	1、学院初评期间，如需要科技处参加形式审查，请提前联系科技处相关人员。
	2023年2月11日上班

	3月1日前
	学院应将修改意见反馈给项目申请人，项目申请人按照专家意见进一步修改补充。
	
	各学院
	二级学院应根据本部门的实际情况，确定本部门项目申请书正式电子稿收取的截止时间。建议各学院申请书正式电子稿收集的截止时间为3月16日前。
	

	3月16日
	12:00以前项目负责人应将申请书在国基申报系统中提交
	项目负责人
	各学院
	为防止个别老师忘记在线提交申请书，学院应通过多种方式提前反复告知项目负责人本单位的电子稿的报送时间。
	

	3月16日
	12:00以前可联系科技处退回网上提交的申请书电子稿。
	
	科技处
	仅限通过邮件联系，1个工作日后如发现申请书未退回，请再次联系科技处退回。
	

	3月16日
	12:00以后不再受理个人申请的退回申请书电子稿请求，以邮件时间为准。
	
	科技处
	
	

	3月16日
	3月16日12:00—17日8:00仅限通过学院科研秘书申请退回申请书电子稿。
	
	科技处与学院
	在不影响3月17日12：00前将相关申请材料报送科技处的情况下，学院科研秘书可联系科技处退回申请书电子稿
	

	3月16日
	17:00以前，项目申请人将申请书电子稿及相关材料报送学院。
	
	各学院
	注意：申请书中的二级学院信息必须与项目申请人所在学院完全一致。
	

	3月17日
	1、上午10:00前联系科技处下载本学院的项目申报生成信息汇总表。

2、二级学院整理、汇总、核查申请书及电子稿

3、注意：学院的汇总表一定要与科技处下载的项目申报生成信息汇总表完全一致才能上报。
	
	各学院
	各学院务必在3月17日12：00前将相关申请材料报送科技处。

注意：

确保每1个项目申请人的申请书中填写的的二级学院真实，不允许项目申请人使用非本人所在学院申报。
	

	3月17日
	上午12：00以前各学院必须将申报材料的电子稿正式稿及《2023年国家自然科学基金申请分类统计表》（含电子稿）统一报送科技处，恕不受理个人申报。
	
	科技处与学院
	注意：
1、确保项目申请人的电子稿与纸质申报材料内容完全一致。

2、同时应上报“申请项目公函2023”，凡没有上报公函的部门，科技处将不予受理。
	

	3月18日
	1、网上审核申请书电子稿
	
	科技处与科研秘书
	二级学院科研秘书配合科技处网上审核申请书电子稿
	

	3月19日
	1、 汇总、核对、归类、统计申请信息等
2、 生成全校申请信息汇总表等
3、 学校项目申请承诺函、汇总表盖章等
	
	科技处
	
	

	3月20日
	报送国家基金委
	
	科技处
	
	


其它说明：

1、各二级学院对撰写的每一份申请书应做到“同行专家研讨论证、本领域专家和管理专家初审”的三审要求，层层把关，切实提高基金项目申报的质量和命中率。

2、科技处积极组织和参与，主动协调和配合，协助学院组织的基金项目的形式审查。
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